_ BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAT HQC CONG NGHIEP Poc lap - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

Sé: 454 /QD-PHCN Thanh phé Hé Chi Minh, ngayd thang4ndam 2021

QUYLET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy va sir dung H¢ thong thw di¢n tir

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP TP. HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 01/2005/0P-BCN ngay 10 théang 01 nam 2005 cia Bo
rrmcmg Bg Cong ngh:ep (nay la Bo Cong Thuong) quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va t6 chize b¢ may Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh,

Can cu\Quyer dinh s6 70/201 4/Ob-TTg ngay 10 thdng 12 nam 2014 ciua Thi tudng
Chinh phu veé viéc ban hanh Diéu I¢ truong dai hoc;

Cén cir Quyét dinh s6 1400/QP-DHCN ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Hiéu
truon Tmang Dai hoc Céng nghiép Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc Ban hanh Quy
ché t6 chirc va hoat dong;

Cén cir Thong tw s6 1 5/2018/TT-BGDDT ngay 27 thang 7 ndm 2018 ciia Bj trudng
Bé Gido duc va Pao tao vé viée quy dinh vé té chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va
trang théng tin dién tir cua cdc co 5o gido duc dai hoc;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tdm Quan tri Hé théng.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quéan 1y va st dung Hé
théng thu dién tir clia Trudng Dai hoc Cong nghiép Thanh phé HS Chi Minh.

Pidu 2. Quy dinh nay 1 co s& phap ly dé quéan Iy va sir dung Hé théng thur dién tir
cia Trudng Dai hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 3. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 977/QD-DHCN ngay 18 théng 4
nam 2018 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Giam ddc Trung tim Quan tri Hé thong, Truéng
phong T chirc - Hanh chinh, Truéng cic don vi va cé nhan c6 lién quan chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. |
Noi nhan: "

- Ban Giam hiéu (& biét);

- Céc don vi truc thude trudmg (dé thuc hién);
- Dang 1én Website, E-Office;

-Luu: VT, TT QTHT. 1 A F K___’_




_ BO CONG THUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY DINH VE QUAN LY VA SU DUNG
HE THONG THU DIEN TU CUA TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s649y/OP-PHCN ngay0l thing 4-nam 2021
ciia Trieong Dai hoc Cong nghiép Thanh phé Ho Chi Minh)

_ Chwongl
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé viéc quan ly, sir dung hé thong thu dién tir
ctia Truong Dai hoc Cong nghiép Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac don vi (khoa, vién, phong ban, trung tam, t6
chirc dang, doan thé, cu lac bd, nhém) va c4 nhan (vién chirc, ngudi lao dong va ngudi
hoc) thude Trudng Dai hoc Cong nghiép Thanh ph6 Ho Chi Minh.

Piéu 2. Muyc dich sir dung hé thong thw dién tir

1. Viée sir dung hé théng thu dién tir nhim hd trg viéc giri, nhin thong tin gilta cac
don vi va c4 nhén trong trudmg voi nhau hodc trong trudng voi ngoai trudmg dudi dang
thu tin qua mang Internet, phuc vu cong tc chuyén mon, nghiép vu theo chirc nang
nhiém vu duoc giao.

2. Sir dung hé théng thu dién tir nhém gop phﬁn nang cao hiéu qua hoat dong, thuc
hanh tiét kiém va giam b6t van ban gidy to hanh chinh.

Pidu 3. Giai thich tir ngi

1. Tén mién (domain name) cua trudng: 13 tén ding ky s& hiru cta Truong trén
mang Internet. Tén mién cta Trudong Dai hoc Cong nghiép Thanh phé Ho Chi Minh la:
iuh.edu.vn.

2. Thu dién tir (email): 14 phuong tién lién lac, trao géi thong tin théng qua cac
hop thu dién tir trén Internet clia cac don vi va ca nhan. Mbi hop thu ¢é tén gom: Tén-
riéng@tén-mien.

3. Thu rdc 1 thu dién tir duoc giri dén ngudi nhin ma ngudi nhin d6 khong mong
muén hoic khéng ¢6 trach nhiém phai tiép nhan,

. 4 Ma déc (malware) 12 doan ma hodc chuong }rinh dugc tao ra va chén vao hé
thong v6i muc dich thidm nhép, pha hoai hoac danh cép Fli'r liéu, lam tén hai dén tinh bi
mat, tinh toan ven, tinh san sang cua di li¢u trong hé thong.

Piéu 4. Céc hanh vi bi nghiém cim
1. Cung cép hodc dé 16 mat khéu thu dién tr cia minh, dé nguoi khac sir dung dia
chi hp thu ciia minh vao nhitng myc dich khong chinh dang.
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2. Phét tan thu réc, ma doc hofic cac hanh dong khéc lam anh huémg dén hé thng
va cAc ca nhén, t0 chirc khac.

3. Truy cdp trai phép vio hé théng thu dién tir cia Nha trudng, ctia don vi va hop
thw ctia ngudi khéc @& thyuc hién cac hanh vi khdng chinh déng.

4. Thay dbi, xo6a, hity, sao chup, tiét 15, hién thi, di chuyén trai phép mot phz’in
hodc toan bd ndi dung ciia vin ban dién tir.

5. Luu trit, phat tin, chuyén tiép van ban, thu c6 ndi dung khong lanh manh, tréi
phép luat hodc don, thu gdy mat doan két ndi bo trong Nha trudng.

r b L QChuo'ng H £ -
TO CHU'C, QUAN LY, SU DUNG HE THONG THU BIEN TU

Piéu 5. Cung cap hop thw dién tir
1. MBi don vi va c4 nhén truc thude trudmg duge cung cip mot dia chi thu dién tir
dé trao ddi thong tin, vin ban phuc vu cong vige.

2. Vién chirc, nguoi lao dong moi duge 'tuyén dung vao trudmg s& ding ky thong
qua don vi quan ly hodc dén dang ky truc tiép tai van phong Trung tdm Quan tri He
théng (dem theo thé VC).

3. Ngudi hoc dang theo hoc tai truong néu c6 nhu cau st dung email s& ding ky
thdng tin theo dudmg dén https://csm.iuh.edu. vn/dang-ky-email-iuh.

Piéu 6. Tén hop thwr dién tir

1. Dbi véi céc don vi: tén hop thu do don vi va Trung tim Quén tri Hé thong cing
théng nhat d& xuét.

2. Pbi v6i cé nhan:

a) Vién chire, ngudi lao dong: tén hop thu c6 mAu hovaten@iuh.edu.vn (trong do
hovaten 13 ho tén dly du cla cé nhan, truong hop bi trung thi thém 2 s0 cudi ma nhan
su phia sau tén);

b) Ngudi hoc, tén hdp thu c¢é mu: mssv.ten@student.iuh.edu.vn.

3. Danh séch tén c4c hop thu s& duge goi la “Danh ba thu dién tu”.

Pidu 7. Phin mém quan ly h¢p thw dién tir

Ngudi diing c6 thé g, nhan va quén 1y hdp thu dién tir qua 2 hinh thire sau:

1. St dung hinh thic quin ly thu dién tr qua trang web tai dia chi:
hitp://mail.iuh.edu.vn hodc https://www.outlook. com/iuh.edu.vn

2. Strdung phﬁn mém thu dién tir may tram (Email client) véi cac thong s6 két ndi
nhu sau:

- Incoming server (IMAP):

+ Server name: outlook.office365.com;

+ Port: 993 (encrypt connection - SSL);

- SMTP (outgoing):

+ Server name: smtp.office365.com;
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+ Port: 465 or 587 (encrypt connection - SSL).
Diéu 8. Quan Iy hop thw dién tir

Don vi,‘cé nhan chiu trich nhiém quan ly tai khoan ciia minh. Trong trudng hop bi
khéa hodic mét tai khoan phai lién hé v6i Trung tim Quén tri Hé thong dé dugc hd tro.

Piéu 9. Cac trudmg hop thu hdi hjp thu dién tir

Hop thu dién tir ctia don vi va ¢4 nhén s€ bi thu hdi trong céc trudmg hop sau:

1. Don vi bi sép nhap, gii thé hodc thay déi tén goi.

2. Vién chire, ngudi lao dong chuyén cong tac, nghi viée.

3. Ngudi hoc da dugce xét va cong nhan tot nghiép; nguoi hoc bi bude thdi hoc
hoac cho théi hoc.

4. Vi pham mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 4.

Piéu 10. Trach nhiém cia cic don vi, ¢4 nhéan

1. Trach nhiém cia Trung tAm Quén tri Hé thong

a) Chiu trach nhiém quén ly h¢ théng thur dién tir ctia Trudng Pai hoe Cong nghiép
Thanh phé Hb Chi Minh;

b) Quén tri toan bd danh ba thu dién tir clia ctia Nha trudng;

) Phéi hop chit ch& véi Microsoft trong vige vén hanh, ndng cip dam bao cho Hé
thong thu dién tir clia truong hoat dong n dinh, lién tuc 24/24, thong sudt va thuin tién
khi sir dung;

d) Quan 1y viéc cp mai, thay dbi, thu hdi hop thu dién tir;

~ ¢) Bam bio an toan thng tin cho hé théng thu dién tir, tiép nhan va xit 1y céc sy
cd xay ra trong qué trinh sir dung thu dién tir ctia cac don vi va ca nhén toan trudng;

f) H5 tro, huéng din ngudi diing khai théc, sit dung ¢6 hiéu qua cac dich vu tién
ich di kém véi tai khoan email Office 365 ctia Microsoft.

2. Trach nhiém cta vién chire, ngudi lao dong va nguoi hoc

a) Thuong xuyén kiém tra thu dién tir va xir ly, phan hdi théng tin phuc vu cho
cdng viée theo trach nhiém va quyén han dugc phén cong;

b) Chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do minh dua vao hodc giri di trong hdp
thu minh quan 1y, dong thoi chiu trach nhiém vE vige sir dung cac dich vu di kém khac
trong hop thu dién tir nhu OneDrive, Microsoft Teams. Doi vdi cac thu quan trong, phai
xac thuc lai nguon gbc ndi dung thu véi nguoi giri qua céc hinh thirc lién lac khéc;

¢) Quan ly an toan thong tin vé tai khoan, mét khéu va néi dung cua hdp thu dién
tir duge cap, hoic duge phin cong quan ly;

d)Khong truy nhip vao hop thu ciia ngudi khéc, khong dé ngudi khic sir dung
hop thu dién tir cia minh;

e) Khinhén dugc céc loai thu phan dong, kich déng, c6 ndi dung khong lanh manh
hoic phat hién hién tugng gay roi, 1am mat an ninh, an toan thong tin trén mang, phai
thong béo ngay cho Trung tdm Quan tri H¢ thong dé c6 bién phap xir ly thich hgp.



Piéu 11. Xir Iy vi pham

Pon vi, ¢4 nhan vi pham Quy dinh nay, tiy theo tinh chit, mirc d¢ vi pham c6 thé
bi xir Iy ky ludt theo quy dinh cua Nha trudng hodc céc hinh thirc xir ly khéc theo quy
dinh ctia phép luat.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. T chirc thye hién

1. Trudng cac don vi chju trach nhiém tb chic trién khai Quy dinh ndy téi vién
chirc, ngudi lao dong va ngudi hoe thude don vi minh.

2. Phong Cong tac sinh vién, Doan Thanh nién Cong san H& Chi Minh phéi hop
phd bién quy dinh nay t6i ngudi hoc trong todn trudng.

3. Phong T4 chirc - Hanh chinh thong béo kip thoi cdc trudong hcrp vién chiic, nguorl
lao ddng chim dirt hop dong lam v1¢c tai trudmg (nghi viée, chuyén cong tic,...) dé
Trung tdm Quan tri Hé thdng thu héi hdp thu dién tir.

4. Phong Pao tao, Phong Quan ly Sau dai hoc chiu trach nhiém cung cép danh
sach nguoi hoe da dugce xét va cong nhén t6t nghiép, ngu(n hoc bi bude thdi hoe, cho
thdi hoc dén Trung tm Quén tri Hé thong dé kip thoi cdp nhét lai tai khoan thu dién tir.

S Trung tim Quan tri Hé théng chiu trach nhi¢m huéng dan st dung thu dién tu,
dAu méi lién hé hd tro, tiép nhén va xir Iy cac van d@ lién quan dén hé thong thu dién tir
ctia Nha trudng.

6. Trong qua trinh trién khai thyuc hién, néu c6 khé Ichan vuéng mic, cic don vi,
c4 nhan phan 4nh véi Trung tim Quaén tri HE théng dé& téng hop, béo cdo, trinh Ban
Giam hiéu xem xét./.

TS. Phan Hong Hai
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