a. Cong tac khao thi

TT

Ho tén

MG ta cong viéc

1

Huynh Ngoc Chau

Chuc vu: Truéng phong

DbTCQ: 38940390-272

E-mail: thuhien0410@yahoo.com

= Phu trach chung.
= Truec tiép thuc hién cac cong viéc:
a. Cong tac khao thi

- Quan ly toan dién va quan Iy hoc vu tat ca
cac co so toan truong;

-Tham gia cdc ky thi tuyén sinh cua nha
trrong va cac Ky thi chirng chi quoc gia ngoai
ngtr, tin hoc;

-Cham trac nghiém bai thi tuyen sinh, tot
nghiép THPT, chiing chi quoc gia ngoai ngi;

-Nhap diém thi tot nghiép, diem thi cudi ky
truc tuyen;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hi¢u phan cong.

Huynh Van Thuc

Churc vu: Pho Truong phong

bTCQ: 38940390-169

E-mail: huynhthuc78@yahoo.com.vn

= Truec tiép thuc hién cac cong viéc:
- Quan ly bd phan photo dé thi;

- Phy trach photo dé thi tét nghiép, chang chi
ngoai nglr quoc gia;

- T6 chuc cong tac lam phach, cham thi ty
luan cac mon thi tot nghiép cho cac I6p hé
nién che;

- Phu trach cbng viéc mua va quan ly phoi
bang chung chi;

-Théng k&, béo c4o ngan hang cau hai trong
tung hoc ky;

-Tham gia cac ky thi tuyén sinh cua nha
trurong va cac ky thi ching chi quoc gia ngoai
ngt, tin hoc;

- Ph&n cong cong viéc cho nhan vién cua
phong;

-Thuc hién cac cong viéc khac do ban giam
hiéu va truéng phong phan céng.




Nguyén Thi Nam
Chac vu: Nhan vién
DTCQ: 38940390-242

E-mail: nguyenthinamtb@gmail.com

= Truc tiép phu trach: don vi phu trach
thay doi theo tirng hoc ky

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
hang cau hoi, ra dé va cham thi trac nghiém,
nhap diem;

- Banh phach bai thi ty luan;

- Truc giao d& va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hi¢u va Trudng phong phan cong.

Nguyén Lé Thuy Tram
Chtc vu: Nhan vién
DTCQ: 38940390-242

E-mail: thuytramiuh@yahoo.com

» Tryc tiép phu trach: don vi phu trach
thay doi theo tirng hoc ky

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
hang cau hoi, ra ¢ va cham thi trac nghiém,
nhap diém;

- Banh phach bai thi tu luan;

-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

-Thuc hién céac cdng viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.

Ly Xuan Hai

Chuc vu: Nhan vién

DTCQ: 38940390-107
E-mail: hai.Ix197@gmail.com

= Tryc tiép phu trach: don vi phu tréach
thay do6i theo tirng hoc ky

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
hang cau hoi, ra d¢ va cham thi trac nghiém,
nhap diem;

- Panh phach bai thi ty luan;

- Tham gia cac ky thi tuyén sinh cia nha
truong (tuyén sinh dai hoc, tuyén sinh cao
hoc, tuyén sinh lién thdng,..) va cac ky thi
chtng chi quéc gia ngoai ngit, tin hoc;

-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

- Thuc hién céac cbng viéc khac do Ban giam




hiéu va Truéng phong phan cong.

Nguyén Thi My Phuong
Chac vu: Nhan vién
DTCQ: 38940390-242

E-mail:
myphuong_nguyenl1975@yahoo.com

" Truc tiép phu trach: Cong doan, vin thu,
tiep Giang vién va sinh vién

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Thuc hién cac cong viéc van thu hanh chinh
cua phong;

- Tiép nhan yéu cau lam dé Giang vién;

- Giao dé thi va nhan bai thi trong gio hanh
chinh;

- Tiép nhan cac yéu cau va don phiic khao cua
sinh vién tir gido vu va giang vién;

- Tham gia danh phach bai thi ty luén cac
mon thi tot nghiép;

-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

-Thyc hién céac cdng viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan céng.

Nguyén Pinh Mai Thy

Chuc vu: Nhan vién

bTCQ: 38940390-108

E-mail: dinhthy1183@gmail.com

= Tryc tiép phu trach: don vi phu tréach
thay doi theo tirng hoc ky

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
hang cau hoi, ra d¢ va cham thi trac nghiém,
nhap diem;

- Banh phach bai thi tu luan;

-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.

Lwong Hoang Tuyét Van
Chuc vu: Nhan vién

DbTCQ: 38940390-242

E-mail: nghiatri08 @yahoo.com

" Truc tiép phu trach: don vi phu trach
thay doi theo tirng hoc ky

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
hang cau hoi, ra d¢ va cham thi trac nghiém,
nhap diem;

- Banh phach bai thi tu luan;




-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan céng.

9 Pham Quang Thing = Tryc tiép phu trach: don vi phu trach
o thay doi theo tirng hoc ky
Chuc vu: Nhan vién
= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:
DTCQ: 38940390-107
. - Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
E-mail: Mrphamthang85@yahoo.com hang cau hoi, ra dé va cham thi tric nghiem,
nhap diém;
- Banh phach bai thi tu luan;
- Tham gia cac ky thi tuyén sinh cua nha
trudng (tuyén sinh dai hoc, tuyén sinh cao
hoc, tuyén sinh lién thong,..) va cac ky thi
chung chi quoc gia ngoai ngtr, tin hoc;
- Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;
-Thuc hién céac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan céng.
10 | L& Thi Hong Nhung = Tryc tiép phu trach: don vi phu tréach
o thay doi theo tirng hoc ky
Chuc vu: Nhan vién
= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:
DPTCQ: 38940390-107
. _ - Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
E-mail: nhungttqm gmail.com.vn hang cau hoi, ra d¢ va cham thi trac nghiém,
nhap diem;
- Banh phach bai thi tu luan;
-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;
-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.
11 | Huynh Thi Hau » Tryc tiép phu trach: don vi phu trach

Chuc vu: Nhan vién
DPTCQ: 38940390-108
E-mail: huynhhau84@yahoo.com

thay déi theo tirng hoc ky
= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan
hang cau hoi, ra d¢ va cham thi trac nghiém,
nhap diém;



mailto:Mrphamthang85@yahoo.com

- Banh phach bai thi tu luan;

-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.

12 | Tran Thi Kim Luyén = Tryc tiép phu trach: don vi phu trach
o thay doi theo tirng hoc ky

Chuc vu: Nhan vién
= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

DTCQ: 38940390-108

. - Quan ly ngan hang cau hoi, cap nhat ngan

E-mail: luyen0644@yahoo.com hang cau hoi, ra d& va chdm thi tric nghiem,

nhap diém;
- Banh phach bai thi tu luan;
-Tryc giao dé va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;
-Thyc hién céac cdng viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudéng phong phan céng.

13 | Nguyén Dwong Théng = Quan ly va thgc hién cac cong viéc:

Chac vu: Nhén vién - Xép lich thi truc tuyén cho toan truong;

PTCQ: 38940390-169 - Tryc tai cac phong thi truc tuyén;

E-mail: nguyenthong87iuh@gmail.com - Tham gia cac ky thi tuyén sinh cua nha
truong (tuyén sinh dai hoc, tuyén sinh cao
hoc, tuyén sinh lién thong,..) va cac ky thi
churng chi quoc gia ngoai ngtr, tin hoc;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Truong phong phén cong.
14 | Trwong Thanh Vy = Tryc tiép phu trach: photo

Chac vu: Nhén vién = Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

DTCQ: 38940390-169 - Thyc hién cong viéc photo dé thi ;

E-mail: vytruong86_dhcn@yahoo.com - Truc giao d& va nhan bai thi ngoai gio hanh
chinh;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.
15 | Trinh Thi Lan = Tryc tiép phu trach: bAm dé thi

Chuc vu: Nhan vién

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:



mailto:nguyenthong87iuh@gmail.com

DTCQ: 38940390-169 - Thyc hién c6ng viéc bam dé thi;

E-mail: trinhlan74iuh@gmail.com - Truc giao d& va nhan bai thi ngoai gid hanh
chinh;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.

b. Cong tac dam bio chit lwgng

TT Ho tén MG ta cong viéc
1 Huynh Ngec Chéau = Phu trach chung.
Chuc vu: Truong phong = Truc tiép thuc hién céc cong viéc:
DTCQ: 38940390-272 - Huéng dan thuc hién va theo doi, kiém tra

viéc thuc hién cac van ban c6 lién quan dén
cong tac dam bao chat Iugng cua cac don
Vi, ca nhan trong Nha truong;

E-mail: thuhien0410@yahoo.com

- Xéy dung ké hoach dai han va thuong
Xuyén trinh Hiéu truong phé duyét vé danh
gia va dam bao chat luong giao duc;

- Trién khai thyuc hién céng tac tu danh gia
chat lugng gido duc;

- Tu van, xay dung ké hoach t6 chuc cac
hoat dong lién quan dén céng tac dam bao
chat lugng gido duc;

- Théng ké va béo céo ve cong téc khao thi
va dam bdo chat luong giao duc theo yéu
cau cua Nha truong;

- Thuc hién cac céng viéc khac do Ban
giam hiéu phan céng.

2 Nguyén Thi Thu Ha = Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

Chtrc vu: Nhan vién -Thuc hién va theo ddi, kiém tra viéc thuc
hién cac van ban c0 lién quan dén cong tac
dam bao chat luong cua cac don vi, ca nhan
E-mail: thuha0602@yahoo.com trong Truong;

- Xay dung ké hoach t6 chirc cac hoat dong
lién quan dén cong tdc dam bao chat lugng
giao duc;

DTCQ: 38940390-169

-Thong ké va bao céo veé cong tac khao thi
va dam bao chat lugng giao duc theo yéu




cau caa Nha trudng;

-Thuc hién cac cong viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.

Nguyén Dwong Théong
Chtrc vu: Nhan vién
DTCQ: 38940390-169

E-mail: nquyenthong87iuh@gmail.com

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Xu ly dit liéu khao sat bang phan mém
SPSS.

- Théng ké va béo cao vé cong tac khao thi
va dam bao chat lugng giao duc theo yéu
cau cua Nha truong;

- Thuc hién va theo ddi, kiém tra viéc thuc
hién cac vin ban cd lién quan dén cong tac
dam bao chat luong cua cac don vi, ca nhan
trong Trudng;

-Thuyc hién cac céng viéc khac do Ban giam
hi¢u va Trudng phong phan cong.

Nguyé&n Thi My Phwong
Chirc vu: Nhan vién
DTCQ: 38940390-242

E-mail:
myphuong_nguyen1975@yahoo.com

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

- Thuc hién va theo ddi, kiém tra viéc thuc
hién cac vin ban c6 lién quan dén cong tac
dam bao chat luong cua cac don vi, ca nhan
trong Truong;

-Thuc hién cac céng viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.

Pham Quang Thang

Chtrc vu: Nhan vién

DTCQ: 38940390-107

E-mail: Mrphamthang85@yahoo.com

= Quan ly va thuc hién cac cong viéc:

-Thuc hién va theo ddi, kiém tra viéc thuc
hién cac vin ban c6 lién quan dén cong tac
dam bao chét lwong cua cac don vi, ¢ nhan
trong Truong;

-Thuc hién céc céng viéc khac do Ban giam
hiéu va Trudng phong phan cong.
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